Guatemala, 31 enero de 2018.

Licenciado.

Juan Alberto Monzoén Esquivel
Viceministro de Cultura.

Su Despacho.

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 45-2018, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial NiUmero 6-2018, correspondiente al periodo del 3
de enero de 2018 al 31 de enero de 2018, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura de Pequefio Contribuyente SERIE “B” nimero. 0000088

Actividades realizadas:

e Apoyeé en el establecimiento de los indicadores de Gestién y Desempefio
Institucional.

e Apoyé en las unidades ejecutoras para que realicen los Registros de los
Avances Fisicos y Financieros Dentro del Sistema Informatico de Inversion
Publica (SINIP).

e Apoye en la Actualizacion de una base de datos sobre los proyectos de
Investigacion ejecutados por las dependencias del Ministerio.

e Apoye en la Validacion de las variables estadisticas para la integracion del
Registro Unico de Usuarios Nacional RUU-N.

e Colaboré en la actualizacion de variables estadisticas propias del Sector de
Cultura, Artes, Deporte no Federado, recreacién, Patrimonio Cultural y
Natural y otros.

o Colaboré con el seguimiento del Informe Plan de Accion Institucional PAI-
PLANEA para su seguimiento y envio correspondiente.

o Colaboré con la actualizacién y arreglos del Plan Operativo Anual POA
2018-2022, mediante integracién de archivos recibidos por las diferentes
Direcciones.



e Colabore con la Programacion y Ejecucion del sistema de planes —Siplan-
del segundo Informe Cuatrimestral a Segeplan.

e Colabore en la elaboracion del Manual de Compras y Adquisiciones 2016
e Colabore con la actualizacion de Organigramas Institucionales

Resultados obtenidos:

e Brindé apoyo en la elaboracion de los Manuales Institucionales de Viaticos al
Interior y Exterior del Pais, y Pago para el Reconocimiento de Gastos por
Servicios Prestados.

e Apoye en la Validacién de las variables estadisticas para la integracion del
Registro Unico de Usuarios Nacional RUU-N

e Colabore en la actualizacion del Manual de Adquisiciones y Contrataciones
Institucional en conjunto con Asesoria Técnica.

e Apoyé con el seguimiento del Informe Plan de Accién Institucional PAI-
PLANEA para su consolidacién y envio correspondiente.

» Colaboré con la integraciéon del Manual de Ingresos Privativos de Parques y
Sitios Arqueoldgicos, y el Manual de Centros y Museos, emitiendo opinién
técnica.

e Colabore con la Ejecucion del sistema de planes —Siplan- del tercer Informe
Cuatrimestral a Segeplan.

e Apoye con la realizacién reuniones para la elaboracion de Manuales
Administrativos Financieros.

e Colaboré con la actualizacion y elaboracién de Organigramas
Institucionales

* Apoyar en cualquier otra instruccion dentro de mi competencia

Litdd/ Evelyn Janet Alarcén Godoy
irectora de Planificacion y
odernizacion Institucional
Ministerio de Cultura y Deportes




